
 

SEPTIEMBRE   2022 

 

 Coordinar y supervisión de los programas ejecutados en el Sistema DIF El Limón 

 Subir a la plataforma de DIF JALISCO, he impartir el tema de platica PREMATRIMONIALES y el registro de 03 parejas para expedir la Constancia de CURSO Y CONSTANCIA 

DE MATRIMONIO 

 Control del recurso económico, compras y pagos, nomina, SAT 

 Acudir a HSBC Tonaya a recoger Chequera, e ir 2 veces a HSBC por el pago de Nómina de septiembre 2022 

 Finiquito de la LTSO. Andrea de Jesús Aguilar Michel, renuncia voluntaria por cuestiones personales 

 Elaboración en Word y PowerPoint el Primer Informe de Actividades de DIF EL LIMÓN del 01 de octubre 2021 al 31 de agosto 2022 

 Convocar al Patronato para rendirles el Primer Informe de actividades 

 Control y manejo de 03 correo electrónicos 

 Descargar e imprimir las fichas medicas del Medico Dra. Alejandra Martínez especialista de Rehabilitación Física 

 Supervisar la limpieza mensual del Almacén de Alimentaria correspondiente al mes de septiembre y enviarlo a la Dirección de aseguramiento de calidad de DIF JALISCO 

 Recepción de leche (05 de septiembre de 2022) 

 Recepción de despensa (06 de septiembre de 2022) 

 Subir a la Plataforma Nacional de Transparencia lo correspondiente al mes de septiembre de 2022 

 Recepción de oficios, circulares 

 Realizar las publicaciones en redes sociales de actividades y programas del mes en curso 

 Finalice con la comprobación del recurso económico de Comedor Asistencial de JULIO A DICIEMBRE 2022 y fue enviado a DIF JALISCO 



 

 

 Se culminó con el trámite de REGISTRO EXTEMPORANEO de una menor de edad de 5 años  

 

 RECEPCION Y ELABORACION DE CONVENIO Y FACTURA 

PROYECTO NO. 141 INFRAESTRUCTURA DE AMPLICIÓN DE ALMACEN DE ALIMENTARIA 

RECEPION DE EQUIPO DE SEGURIDAD (EXTINTOR, BOUTIQUIN, SEÑALAMIENTO Y DETECTOR DE HUMO) PARA EL ALMACEN DE ALIMENTARIA 

PROYECTO NO. 44 REEQUIPAMIENTO DE COCINA DE COMEDOR ASISTENCIAL 

 

 REUNIONES VIRTUALES: 

09 de septiembre, reunión regional para acuerdos del evento de Embajadora de la Tercera Edad 2022 

 

 COORDINAR LAS CAPACITACIONES Y COMPROBACIONES POR DIF JALISCO COMO:  

06 de septiembre, acudí a DIF JALISCO a la entrega de Proyecto 10 de Asistencia Social 

 

 EVENTOS MUNICIPALES QUE PARTICIPA Y/O ORGANIZA DIF 

 Primer Informe de actividades 

 Participación en el Evento Regional de la Embajadora de la Tercera Edad 2022 en la Cd. de Autlán de Navarro, Jalisco 

 Participar en el Grito de Independencia y Desfile conmemorativo al 16 de septiembre 

 Total, de personas atendidas 68                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

 Total, de llamadas y mensajes 93 por WhatsApp o Messenger  


